Zarzadzenie Nr 119/2017
Woéjta Gminy Kraszewice
z dnia 15 wrzesnia 2017r.

w sprawie: opracowania materiatéw planistycznych do projektu budzetu na 2018 rok.

Na podstawie § 1 Uchwaty Nr XIX/112/2016 Rady Gminy Kraszewice z dnia 27 czerwca 2016
roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej, zarzgdzam co nastepuje :

§ 1

1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na rok 2018 nalezy opracowac
W oparciu o:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

)

Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870
ze zm.),

Ustawe z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U.z 2017 r., poz. 1453 ze zm.),

przepisy prawa wewnetrznego (uchwaty Rady Gminy Kraszewice, Zarzgdzenia Wojta
Gminy Kraszewice),

informacje Ministra Finanséw o planowanych udziatach budzetu Gminy w dochodach
budzetu panstwa oraz ustalonych subwencjach na rok 2018,

informacje Urzedu Skarbowego o planowanych dochodach pobieranych i
odprowadzanych do budzetu Gminy,

informacje Wojewody Wielkopolskiego o kwotach dotacji celowych na zadania wtasne
i zlecone z zakresu administracji rzgdowej,

przewidywane wykonanie dochoddw i wydatkéw do konca 2017 roku,

inne przepisy i stosowane w praktyce formy przekazu, jezeli majg one zwigzek z
projektowanymi wielko$ciami budzetowymi,

warunki zawartych umow i porozumien,

2. Przy opracowywaniu wielkosci budzetowych na rok 2018, nalezy uwzglednié
podstawowe wskazniki makroekonomiczne:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7

prognozowany wzrost PKB — 3,8%,

prognozowany wskaznik inflacji — 2,3%,

minimalne miesieczne wynagrodzenie za prace — 2.100,00 zi,

minimalna stawka godzinowa wynagrodzenia — 13,70 z,

nominalny wzrost przecietnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej 0 4,7 %
nominalny wzrost przecietnego wynagrodzenia w sektorze przedsiebiorstw 0 5,3 %
Srednioroczny wskaznik wzrostu wynagrodzenia w panstwowej sferze budzetowej
100 %



§2

10.

§4

Zatozenia w sprawie prognozowania dochodéw budzetowych

. Podstawg planowania dochodow na rok 2018 jest przewidywane wykonanie dochoddéw

budzetowych w roku 2017.

. Szacowanie dochodéw powinno opiera¢ sie na zasadach ostroznosciowych i gruntownie

uzasadnionych.

. Dochody z podatkdéw i opfat lokalnych planowane powinny by¢ z uwzglednieniem zmian

ilosci podatnikow, skutkdw udzielonych ulg i zwolnien oraz zmian wynikajgcych z
obowigzujgcych ustaw podatkowych.

. Dochody budzetu planuje sie z podziatem na biezgce i majgtkowe.

. Dochody z majgtku Gminy szacuje sie na podstawie wykazu mienia komunalnego

przeznaczonego do sprzedazy w roku 2018, zawartych uméw najmu i dzierzawy oraz
planowanych przeksztatcen prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci.

. Dochody z tytutu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacuje sie na podstawie

ilosci zezwolen na czas nieokreslony oraz przewidywanej ilosci zezwolen na sprzedaz
jednorazowa.

. Udziaty w podatkach stanowigcych dochdd budzetu panstwa — planowane kwoty winny

by¢ ustalone zgodnie z ustawg o dochodach jst, z uwzglednieniem ewentualnych
skutkow nowych rozwigzan w systemie podatkowym.

. Subwencje i dotacje celowe z budzetu panstwa przyjmuje sie w wysokosciach podanych

przez wiasciwe organy.

. Dotacje celowe uzyskane od innych jednostek samorzadu terytorialnego ujmuje sie na

podstawie obowigzujgcych porozumien i uméw.

Srodki z refundacji mozliwe do uzyskania nalezy szacowaé¢ z uwzglednieniem
planowanych terminéw sktadania wnioskéw o ptatnos¢ oraz wynikajgcego z umowy,
czasu ich weryfikacji i poswiadczenia przez odpowiednig Instytucje Zarzadzajaca.

Zatozenia w sprawie prognozowania wydatkéw budzetowych

Podstawg planowania wydatkéw na rok 2018 jest przewidywane wykonanie wydatkow
budzetowych w roku 2017.

Kalkulacje wydatkéw nalezy sporzgdzi¢ w sposéb racjonalny i celowy z uwzglednieniem
w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i
wynikajgcych z zawartych umow.

Jednostki planujgce wydatki na remonty biezgce winny wskazaé zakres planowanych
remontOw oraz szacunkowy kosztorys.



10.

§5

Dotacje dla jednostek spoza finanséw publicznych nalezy proponowac na realizacje
okreslonych zadan gminy z podaniem kwot dotacji i zakresu zlecanego zadania.

Wydatki na wynagrodzenia osobowe kalkulowa¢ wg kwot wynikajgcych ze stosunku
pracy na dzien 30 wrzesnia 2017 r., biorgc pod uwage skutki finansowe planowanych
zmian organizacyjnych do konca 2017 r. oraz w roku 2018. Nagrody planowa¢ w
oparciu o obowigzujgcy regulamin nagrod podajgc planowany procent tego funduszu.

Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowa¢ wg planowanych umow, ze
wskazaniem przewidywanych kwot srodkéw na realizacje kazdej z nich.

Dodatkowe wynagrodzenie roczne planuje sie w wysokosci 8,5 % sumy
wynagrodzenia, o ktérym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 roku o
dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow jednostek sfery budzetowej (Dz.
U. z 2016 r. poz. 2217 ze zm.). Do kalkulacji nalezy przyja¢ wykonane wydatki na
wynagrodzenia do dnia 30.09.2017 r. oraz planowane do kornca roku budzetowego.

Odpis na zaktadowy fundusz swiadczenh socjalnych planowaé zgodnie z ustawg z dnia 4
marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (t.j. Dz. U. z 2016 r. nr
1984 z pdzn. zm.); do planowania wysokosci odpisu przyjgé kwote bazowg stosowang
w 2017 r., tj. 3.161,77 zt.

W odniesieniu do placéwek oswiatowych odpis na fundusz Swiadczen socjalnych od
nauczycieli planowa¢ zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta
Nauczyciela (Dz. U. z 2017 r. poz. 1189 z pézn. zm.)Kwota bazowa dla nauczycieli
wynosi 2.618,10 zt.

Przy planowaniu srodkéw na zadania inwestycyjne pierwszenstwo w zabezpieczeniu
finansowania majg zadania przewidziane do zakonhczenia w roku 2018, nastepnie
zadania kontynuowane oraz z potwierdzonym zewnetrznym wsparciem finansowym.
Planowanie srodkoéw na nowe zadania, a takze zadania nieobligatoryjne moze nastgpi¢
w koniecznych i uzasadnionych przypadkach.

Zakres prac i terminy skladania materiatléw planistycznych do projektu budzetu Gminy

Kraszewice narok 2018

1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2018 rok nalezy sporzadzi¢ w
formie tabelarycznej i opisowej w terminie do 16 pazdziernika 2017 roku. Czesc
tabelaryczng nalezy opracowac zgodnie z zatgcznikami do niniejszego zarzgdzenia :

1)
2)
3)
4)
5)
6)

dochody budzetowe — zatgcznik nr 1,

zestawienie planowanego do sprzedazy mienia komunalnego — zatgcznik nr 2,

wydatki budzetowe — zatgcznik nr 3,

kalkulacja wynagrodzen — oswiata — zatgcznik nr 4,

kalkulacja wynagrodzen — pozostate — zatgcznik nr 5,

projekt planu dochoddéw i wydatkow w zakresie finansowania ochrony srodowiska i
gospodarki wodnej — zatgcznik nr 6,



7) projekt planu dochodow z tytutu wydawania zezwoleh na sprzedaz napojow
alkoholowych i wydatkéw na realizacje zadan wynikajagcych z GPPIRPA - zatgcznik nr
7,

8) projekt planu dotacji na rok 2018 — zatgcznik nr 8

9) plan finansowy instytucji kultury — zatgcznik nr 9,

10) wniosek do budzetu organizacji spotecznych, sportowych, stowarzyszen i fundacji oraz
mieszkancow — zatgcznik nr 10.

Istnieje mozliwos¢ dotgczenia innych drukow, ktére zdaniem dyrektoréw i kierownikow

jednostek, bgdz pracownikdw merytorycznych sg niezbedne przy projektowaniu budzetu.

2. Materiaty planistyczne nalezy przygotowac w petnej szczegotowosci klasyfikacji
budzetowej.

3. Wraz ze sktadanymi materiatami planistycznymi nalezy przedtozy¢ uzasadnienie
planowanych wielkoSci zawierajgce wyczerpujgce objasnienia, w tym przewidywane
wykonanie i zatozenia planu z uwzglednieniem :

» zmian wielkosci poszczegdélnych elementow kalkulacyjnych,

» wydatkéw jednorazowych lub niewystepujgcych w 2017 roku,

» kwot planowanych wydatkéw dla nowych zadan przewidzianych do realizacji w 2018
roku

4. Samorzgdowa instytucja kultury zobowigzana jest przedstawi¢ projekt planu finansowego,
szczegoOtowg dokumentacje planistyczng w rozbiciu na dziatalnosé biezgcg oraz wydatki
zwigzane z organizacjg imprez kulturalnych.

5. Zobowigzuje wszystkich kierownikdw jednostek organizacyjnych, instytucji kultury,
samodzielne stanowiska pracy do przygotowania materiatdw planistycznych do projektu
uchwaty budzetowej na 2018 rok na drukach stanowigcych zatgczniki do niniejszego
zarzgdzenia.

§6

Nadzor nad wykonywaniem zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi i Sekretarzowi Gminy.

§7

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



