
Zarzqdzenie nr 172/2018 
Wojta Gminy Kraszewice 

z dnia 24 lipca 2018 r. 

w sprawie: powolania komisji przetargowej. 

Na podstawie art. 19 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamowien publicznych 
(t.j. Dz. U. z 2017r. poz. 1579 ze zm.) zarz^dzam, co nast^puje : 

§1 
W celu przygotowania i przeprowadzenia przetargu oraz zlozenia propozycji 
wyboru najkorzystniejszej oferty w przetargu na „Ustugi transportowe na 
przewoz dzieci i miodziezy szkolnej z Gminy Kraszewice na rok szkolny 
2018/2019" powoluje si? Komisj? Przetargowa w skladzie: 
Konrad Kuswik - Przewodniczacy Komisji, 
Walenty Helinski - Sekretarz Komisji, 
Beata Rzepecka - Cztonek Komisji. 

§2 
Regulamin prac Komisji Przetargowej stanowi zal^cznik nr 1 do niniejszego 
zarz^dzenia. 

§3 
Protokot z przeprowadzonego post^powania, o ktorym mowa w § 1 
Przewodniczacy Komisji przez Wojtowi Gminy. 

§4 

Wykonanie zarz^dzenia powierza si? Przewodnicz^cemu Komisji. 

§5 
Zarz^dzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. 

WOJT G!\^INY 

mgr Pawei Kopkowski 



Zat^cznikNr 1 

REGULAMIN PRACY KOMISJI P R Z E T A R G O W E J 

1. Komisja Przetargowa zwana dalej "komisja" dziala w oparciu o przepisy ustawy Prawo 

zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2015r. poz. 2164 ze zm.), oraz 

przepisy aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie. 

2. Kierownik jednostki powotuje komisj? przetargow^. 

3. Komisja przetargowa jest powolywana do przeprowadzenia okreslonych post^powan. 

4. Komisja przetargowa jest zespoiem pomocniczym kierownika jednostki powotywanym do 

oceny spelniania przez wykonawcow warunkow udzialu w post^powaniu o udzielenie 

zamowienia oraz do badania i oceny ofert, a przypadku negocjacji z ogloszeniem, 

negocjacji bez ogloszenia, zamowienia z wolnej r^ki rowniez do przeprowadzenia 

negocjacji. 

5. Czlonkow komisji przetargowej powoluje i odwoluje kierownik jednostki. 

6. Komisja przetargowa sklada si? z co najmniej trzech osob. 

7. JezeH dokonanie okreslonych czynnosci zwi^zanych z przeprowadzeniem post^powania 

0 udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik jednostki, z wlasnej 

inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze powolac bieglych. 

8. Biegly przedstawia opini? na pismie, a na z^danie komisji bierze udzial w jej pracach 

z glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnieh. 

9. Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez kierownika jednostki: 

a) propozycji wyboru trybu udzielenia zamowienia wraz z uzasadnieniem, 

b) projekt specyfikacji istotnych warunkow zamowienia, 

c) ogloszenia o zamowieniu oraz o udzieleniu zamowienia, 
d) projekty innych dokumentow, w szczegolnosci wnioski kierownika jednostki do 
wlasciwego 

organu o wydanie decyzji wymaganych ustawy. 

e) udziela wyjasnieh dotycz^cych tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia, 

10. Komisja, w zakresie przeprowadzenia post^powania o udzielenie zamowienia, w 

szczegolnosci: 



- prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa przewiduje 

prowadzenie takich negocjacji, 

- dokonuje otwarcia ofert, 

- ocenia spelnianie warunkow stawianych wykonawcom, 

przedstawia kierownikowi jednostki propozycje wykluczenia wykonawcow, 

odrzucenia ofert w przypadkach przewidzianych ustawy, 

- ocenia oferty nie podlegaj^ce odrzuceniu, 

- przedstawia kierownikowi jednostki propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty lub 

wyst^puje z wnioskiem o uniewaznienie post^powania o udzielenie zamowienia, 

przyjmuje i analizuje wnoszone pro testy oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na 

protest. 

11. Czlonkowie komisji skladaj^ pisemne oswiadczenia, pod rygorem odpowiedzialnosci 

kamej za falszywe zeznania, pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o 

ktorych mowa art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien publicznych. 

12. W przypadku zlozenia przez czlonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,, o 

ktorych mowa w pkt. 13 przewodniczacy komisji niezwtocznie wyl^cza czlonka komisji z 

dalszego udzialu w post^powaniu o udzielenie zamowienia publicznego. Informacj? o 

wyl^czeniu czlonka komisji, przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi jednostki, 

ktory w miejsce wyl^czonego czlonka, moze powolac nowego czlonka komisji. Wobec 

przewodnicz^cego komisji czynnosci wyl^czenia dokonuje bezposrednio kierownik jednostki. 

13. Przewodniczacy komisji ponosi odpowiedzialnosc za analiz? i o ocen? ofert, przedstawienie 

kierownikowi jednostki propozycji wykluczenia oferentow, odrzucenia ofert, wyboru 

najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia post^powania. 

14. Imienna odpowiedzialnosc poszczegolnych czlonkow komisji obejmuje : 

a) odpowiedzialnosc za sprawdzenie kosztorysow ofertowych / formularzy cenowych lub 

innych dokumentow/, 

b) odpowiedzialnosc za sprawdzenie dokumentow fmansowych, 

c) odpowiedzialnosc za sporz^dzenie dokumentacji post^powania. 

15. Dokumentacji post^powania o udzielenie zamowienia prowadzi sekretarz komisji. 

WOJT GMINY 


