
Zarzqdzenie nr 176/2018 

Wojta Gminy Kraszewice 

z dnia 27 lipca 2018 r. 

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji doraznej skiadnikow majatkowych gminy 

Na podstawie art. 26 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r. (tj. Dz. U. z 

2018 r. poz. 395 z pozn. zm.) oraz Zarzadzenia nr 34/2007 Wojta Gminy Kraszewice z dnia 

20 listopada 2007 roku w sprawie zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji, 

zarz^dzam co nast^puje: 

§1.1. Przeprowadzenie inwentaryzacji doraznej skiadnikow majatkowych gminy Kraszewice. 

2. Celem inwentaryzacji doraznej jest ustalenie rzeczywistego stanu skiadnikow 

majatkowych na dzien 31.08.2018 r. zgodnie z harmonogramem przeprowadzenia 

inwentaryzacji, stanowi^cym zal^cznik do niniejszego zarzadzenia. 

§2. Inwentaryzacji nalezy obj^c nast^puj^ce skladniki maj^tkowe: 

1. drogi spisu z natury na arkuszach spisowych: 

1) srodki trwale, z wyj^tkiem srodkow trwatych do ktorych dost^p jest utrudniony i 

gruntow, 

2) pozostale srodki trwale (wyposazenie), 

3) obce srodki trwale b^d^ce wlasnosci^ innych jednostek ( na odr^bnych arkuszach 

spisowych) 

2. w drodze weryfikacji dokumentow zzapisamiwksi^gach: 

1) srodki trwale w budowie (inwestycje rozpocz^te), 

2) grunty i drogi 

§3. Do przeprowadzenia spisu z natury skiadnikow majatkowych powoluje si? Komisj? 

Inwentaryzacyjn^, b^d^c^ jednoczesnie Zespoiem Spisowym, ktora przeprowadzi spis z 

natury w skladach okreslonych w zal^czniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia. Osoby 

powolane na czlonkow komisji ponosz^ peln^ odpowiedzialnosc za wlasciwe, zgodne z 

obowi^zujqcymi przepisami prawa oraz zasadami i sposobami post^powania okreslonymi w 

Instrukcji przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji wprowadzonej Zarz^dzeniem nr 

34/2007 Wojta Gminy Kraszewice z dnia 20 listopada 2007 r. 



§4. Komisja przeprowadzi inwentaryzacj? zgodnie z planem przeprowadzenia inwentaryzacji, 

ktory stanowi zal^cznik nr 2. 

§5. Harmonogram i terminarz inwentaryzacji okresla zal^cznik nr 3 do niniejszego 

zarzadzenia. 

§7. Wyceny maj^tku dokona komisja inwentaryzacyjna. ' 

§8. Zobowi^zuje si? osoby odpowiedzialne materialnie do uporz^dkowania maj^tku oraz do 

uzgodnienia stanu z ewidencj^ ksi^gow^ (osob^ prowadz^c^ ksi?gi inwentarzowe). 

§9. Zobowi^zuje przewodnicz^cego komisji inwentaryzacyjnej do zlozenia sprawozdania 

koncowego z przebiegu inwentaryzacji ( spisu z natury) do dnia 28.09.2018 r. 

§10. Wyniki weryfikacji zatwierdzone przez Kierownika jednostki podlegaj^ uj?ciu w 

ksi?gach roku obrotowego, na ktory byla dokonana inwentaryzacj a. 

§11. Za sprawny i terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada przewodnicz^cy komisji 

inwentaryzacyjnej. 

§12. Zarz^dzenie wchodzi w zycie z dniem podj?cia. 

§6. Arkusze spisowe pobierze przewodnicz^cy komisji inwentaryzacyjnej. 



Zal^cznik nr 1 do Zarzadzenia nr 176/2018 
Wojta Gminy Kraszewice 
z dnia 27 lipca 2018r. 

Sktad komisji inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia spisu z natury 

Obiekt inwentaryzacji Sklad komisji inwentaryzacyjnej 
Urz^d Gminy w 
Kraszewicach 

Marek Pietrucha- przewodnicz^cy komisji, 

Angelika Grabowska - czlonek komisji, 

Beata Rzepecka - czlonek komisji 

Oczyszczalnia sciekow Marek Pietrucha- przewodnicz^cy komisji, 

Angelika Grabowska - czlonek komisji, 

Marek Szmaj - czlonek komisji 

- Stacja uzdatniania wody w 
Kraszewicach, 
- Stacja uzdatniania wody w 
Kuznicy Grabowskiej, 

Marek Pietrucha- przewodnicz^cy komisji 

Angelika Grabowska - czlonek komisji 

Zbigniew Wi?claw - czlonek komisji 

WO. IT G M I N Y 

rru^r i*awci Koprowshi 



Zat^cznik nr 2 do Zarzadzenia nr 176/2018 
Wojta Gminy Kraszewice 
z dnia 27 lipca 2018r. 

Plan przeprowadzenia inwentaryzacji doraznej 

Lp Komorka 
organizacyjna 
podlegaj^ca 
inwentaryzacji 

Okreslenie aktywow lub pasywow 
podlegaj^cych inwentaryzacji 

Termin przeprowadzenia 
inwentaryzacji 

Komorka 
organizacyjna 
podlegaj^ca 
inwentaryzacji rozpoczfcia zakoiiczenia 

1 Urz^d Gminy 
Kraszewice 

W drodze spisu z natury: 

- srodki trwale, 
- pozostale srodki trwale 
(wyposazenie), 
- obce srodki trwale b^d^ce 
wlasnosci^ innych jednostek, 

W drodze weryfikacji dokumentow 
z zapisami w ksi?gach: 

- srodki trwale w budowie 
- grunty i drogi 

09.08.2018r. 31.08.2018 r. 

2 Oczyszczalnia 
sciekow 

W drodze spisu z natury: 

- srodki trwale, 
- pozostale srodki trwale 
(wyposazenie) 

09.08.2018 r. 31.08.2018 r. 

3 - Stacja uzdatniania 
wody w 
Kraszewicach, 
- Stacja uzdatniania 
wody w Kuznicy 
Grabowskiej, 

W drodze spisu z natury: 

- srodki trwale, 
- pozostale srodki trwale 
(wyposazenie) 

09.08.2018 r. 31.08.2018 r. 

ZATWIERDZAM VVOJT GM1NY 

2018 rU-.n -::r>^.wc/ h\i)rows}d 

Data i podpis Wojta 

Wnioskuj 11̂  zatwierdzenie plpr^u: 

Data i podpis Skarbnika 



Zal^cznik nr 3 do Zarzadzenia nr 176/2018 
Wojta Gminy Kraszewice 
z dnia 27 lipca 2018r. 

Harmonogram i terminarz inwentaryzacji 
Lp. Czynnosc Etap 

inwentaryzacji 
Terminy Osoba 

odpowiedzialna 
1. Powoianie i przeszkolenie 

zespolow spisowych 
Przygotowawczy do dnia 

08.08.2018r. 
Przewodnicz^cy 

Komisji 
Inwentaryzacyj nej 

2. Przygotowanie 
dokumentow 

inwentaryzacyj nych 

Przygotowawczy do dnia 
08.08.2018r. 

Przewodnicz^cy 
Komisji 

Inwentaryzacyj nej 
3. Przygotowanie pola 

spisowego 
Przygotowawczy do dnia 

08.08.2018r. 
Osoba 

odpowiedzialna 
materialnie 

4. Spis z natury Wlasciwy 09.08.2018r.-
31.08.2018r. 

Czlonkowie 
komisji 

Inwentaryzacyj nej 
5. Wycena spisanych 

skiadnikow 
Wlasciwy 31.08.2018r. 

14.09.2018r. 

Komisja 
inwentaryzacyj na 

6. Inwentaryzacj a w drodze 
weryfikacji dokumentow z 

zapisami w ksi?gach 

Wlasciwy 09.08.2018r. 

31.08.2018r. 

Pracownik 
Referatu 

finansowego 
7. Sporz^dzenie protokolu 

Komisji Inwentaryzacyjnej 
na zakonczenie 

inwentaryzacji skiadnikow 
maj^tku 

Opracowanie 
wynikow 

do dnia 
27.09.2018r. 

Czlonkowie 
komisji 

Inwentaryzacyj nej 

8. Wyjasnienie przyczyn 
roznic inwentaryzacyj nych 

Opracowanie 
wynikow 

do dnia 
27.09.2018r. 

Przewodnicz^cy 
Komisji 

Inwentaryzacyj nej 
9. Protokoi rozliczenia roznic 

inwentaryzacyj nych 
Sformulowanie 

wnioskow 
do dnia 

27.09.2018r. 
Przewodnicz^cy 

Komisji 
Inwentaryzacyj nej 

10. Przedstawienie wnioskow 
Skarbnikowi 

Sformulowanie 
wnioskow 

do dnia 
28.09.2018r. 

Przewodnicz^cy 
Komisji 

Inwentaryzacyj nej 
11. Podj?cie decyzji w sprawie 

roznic inwentaryzacyj nych 
Zatwierdzenie 

wnioskow 
28.09.2018r. Kierownik 

jednostki 
12. Uj?cie roznic 

inwentaryzacyj nych i ich 
rozliczenie w ksi?gach 

rachunkowych 

Realizacja 
wnioskow 

28.09.2018r. Pracownik 
Referatu 

finansowego 

W O J T G M I N Y 

mgr Puwci Kop\on'iiki 


