Zarzadzenie nr 48/2019
Wéjta Gminy Kraszewice

z dnia 26 lipca 2019 1.

w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy do prowadzenia spraw w imieniu Wojta
Gminy Kraszewice.

Na podstawie art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 ze zm.) w zwigzku z art.33 ust.4, art.39 ust.2
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 506), art. 53
ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj.: Dz.U. z 2019 r. poz. 869)
oraz art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(tj.: Dz.U. 22019 r. poz. 1282 ze zm.) zarzgdzam, co nast¢puje:

§ 1. Upowazniam Pana Pawla Uscinowicza, Sekretarza Gminy Kraszewice do:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

zalatwiania w moim imieniu indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej,
w tym do wydawania decyzji administracyjnych, postanowien i zaswiadczen,
poswiadczania za zgodno$¢ odpiséw dokumentow przedstawionych przez strong na
potrzeby prowadzonych postepowan z oryginatem, a takze do po$wiadczania kserokopii
dokumentéw wytworzonych w Urzedzie Gminy Kraszewice za zgodno$é z oryginalem,

podpisywania decyzji administracyjnych, postanowief, zaswiadczen i innych pism oraz
ich przesylania za pomocg srodkow komunikacji elektronicznej,

podpisywania pism objetych zakresem dziatania Urzgdu oraz podpisywania innej
korespondencji oraz dokumentow, ktdre wynikajg z realizacji decyzji organdw gminy,

podpisywania pism do kierownikéw jednostek podlegtych i jednostek pomocniczych
gminy,

opisywania 1 podpisywania faktur i rachunkdéw pod wzgledem merytorycznym,
i zgodnosci z przepisami ustawy prawo zamoéwien publicznych,

podpisywania list plac pracownikdéw zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenie lub o dzieto oraz rachunkéw do tych uméw jako zleceniodawcy,

podpisywania faktur wystawianych przez Gmine Kraszewice,

stwierdzania prawomocnos$ci 1 ostatecznosci rozstrzygnigé (decyzji, postanowien)
wydawanych przez Wojta Gminy lub z Jego upowaznienia,

stwierdzania wlasnorecznoscei podpiséw,

10) prowadzenia spraw zwigzanych z biezacym funkcjonowaniem Urzgdu Gminy

Kraszewice 1 warunkami jego dzialania,

11) przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskdw dotyczacych pracy Urzedu

i jednostek organizacyjnych gminy w czasie nieobecnosci Wojta,



12) sprawowania ogolnego nadzoru nad prawidtowym wykonywaniem przez pracownikow
Urzedu czynnosci kancelaryjnych,

13) dokonywania czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikow Urzedu Gminy

Kraszewice w szczegdlnosci do:

- podpisywania zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen

- podpisywania za§wiadczen o okresie zatrudnienia

- wyrazania zgody na przejazd w podrozy stuzbowej samochodem prywatnym
oraz do ustalania miejscowosci rozpoczecia i zakonczenia podrozy

- udzielania urlopéw i innych zwolnien od pracy

- podpisywania $wiadectw pracy dla pracownikéw, z ktérymi zostal rozwiazany
stosunek pracy

- podpisywania pism i dokumentdéw w zakresie dotyczgcym wyjazdow
stuzbowych krajowych i zagranicznych.
podpisywania kart urlopowych,

- podpisywania delegacji stuzbowych.

14) sktadania ogwiadczen woli w imieniu Gminy w sprawach zawierania umow
o $wiadczenie ustug lub realizacje inwestycji wynikajacych z postgpowan o udzielenie

zamowien publicznych.

§4. Niniejsze upowaznienie obowigzuje zarowno w czasie obecnosci jak 1 podczas
jakiejkolwiek nieobecnosci Wojta Gminy Kraszewice.

§ 5. Upowaznienie wazne jest do odwolania oraz nie dtuzej niz do czasu zaprzestania pelnienia
funkcji Sekretarza Gminy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

§ 7. Traci moc obowigzujaca upowaznienie nr 51/2019 z dnia 8 stycznia 2019 r.

Wojt Gminy Kraszewice

. Huswik



