Zarzgdzenie nr 126/2020
Wojta Gminy Kraszewice
z dnia 30 paZdziernika 2020r.

w sprawie centralizacji rozliczen VAT w Gminie w zwigzku z przepisami
o Jednolitym Pliku Kontrolnym (JPK) w schemacie JPK_V7M

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.
2020, poz. 713 ze zm.), w zwigzku z art. 3 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych
zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych
przeznaczonych na realizacje projektow finansowanych zudzialem s$rodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Kuropejskiego Porozumienia
0 Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (t.j. Dz.U. 2018, poz. 280) oraz
z art. 99 ust. lic ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz.U. 2020,
poz. 106 ze zm., dalej: ustawa o VAT) zarzadza si¢ co nastepuje:

§1.W celu zapewnienia prawidtowego rozliczenia podatku od towardéw i ustug (dalej: podatek,
VAT) wzwigzku zwejsciem w zycic przepisébw o nowych schemacic Jednolitego Pliku
Kontrolnego (JPK) JPK_V7M wprowadza sie instrukcje prowadzenia scentralizowanych
rozliczen VAT odpowiadajagca wymogom stawianym w tym zakresie przez Rozporzadzenie
Ministra Finanséw, Inwestycji 1 Rozwoju z dnia 15 paZdziernika 2019 r. w sprawie
szczegotowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w zakresie
podatku od towardw i uslug (t.j. Dz.U. z2019r. poz. 1988 ze zm.; dalej: Rozporzadzenie
ws. JPK), stanowiacg Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia.

§2.Instrukcja stanowigca Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia wprowadza réwniez zasady
postgpowania w przypadku wystapienia bledéw i omylek w dokumentach VAT oraz pliku
JPK_VIM w celu zapewnienia prawidlowego izgodnego z terminami ustawowymi
skorygowania tych nieprawidtowosci, zgodnie z zasadami art. 109 ust. 3e-3k ustawy o VAT,

§3.Centralizacja rozliczen VAT obejmuje Urzad oraz nastgpujace jednostki organizacyjne
Gminy (dalej nazywanymi facznie jako: Jednostki organizacyjne):

- Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kraszewicach,

- Szkotfa Podstawowa im. Kardynata Karola Wojtyly w Kuznicy Grabowskiej,

- Szkola Podstawowa im. Mariana Falskiego w Kraszewicach,

- Publiczne Przedszkole ,,Mali Odkrywcey” w Kraszewicach,

- Ztobek Gminny,

§4.Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy oraz Dyrektorom/Kierownikom
jednostek organizacyjnych scentralizowanych z Gming od dnia | stycznia 2017 r.



§5.Zarzadzenie zastepuje Zarzadzenie Wojta Gminy Kraszewice nr 58/2016 z dnia
17 pazdziernika 2016r. w sprawie centralizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug Gminy
Kraszewice oraz jednostek budzetowych utworzonych przez Gming.

§6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 30 pazdziernika 2020r.

Ko Kuswik



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 126/2020
Wojta Gminy Kraszewice

z dnia 30 paZzdziernika 2020 r.

Instrukcja prowadzenia rozliczen VAT

w zwigzku z obowigzywaniem przepiséw o Jednolitym Pliku Kontrolnym JPK_V7TM

§1

Gmina Kraszewice (dalej: Gmina) dziatajgc poprzez obstugujacy jg Urzad oraz Jednostki
otganizacyjne scentralizowane dla celéw VAT prowadzi dokumentacje Zrodtowg VAT
oraz sporzadza rozliczenia czagstkowe VAT w odniesieniu do dokonywanej sprzedazy
oraz nabywanych zakupéw zwigzanych w calosci fub w credei e spreeduiy
opodatkowang VA'T w Urzedzie i poszczegdlnych jednostkach organizacyjnych w takim
zakresie jaki dotyczy danej jednostki.
. Rozliczenia czastkowe VAT stanowia podstawe do wykonania miesiecznego rozliczenia
VAT przez Gming przesylanego w postaci elektronicznej JPK_V7M do wiasciwego
Urzedu Skarbowego.
. Rozliczenia czastkowe VAT sa sporzadzane do 10. dnia miesigca kolejnego po miesigeu,
za ktory sporzadza si¢ rozliczenie, lub do pierwszego dnia roboczego wypadajgcego po
tym dniu, wwersji papierowej oraz w wersji elektronicznej. Skiadane dokumenty
w formie papierowej powinny by¢ podpisane przez Dyrektora/Kierownika oraz osobe
sporzadzajacg te rozliczenia w danej Jednostce.
Rozliczenia czastkowe VAT dotyczace zdarzefi zaistniatych poczawszy od dnia
1 pazdziernika 2020 r. muszg spelnia¢ wymogi Rozporzadzenia ws. JPK 1 by¢
przygotowywane w obowigzujacym w danym okresie schemacie Jednolitego Pliku
Kontrolnego JPK_ V7M.
. Korekty rozliczefi VAT sprzed | paZzdziernika 2020 r. (do wrzesnia 2020 r.) wykonuje sie
na zasadach obowigzujacych w tych okresach rozliczeniowych (tj. za pomoca korekty
deklaracji VAT-7 i korekty JPK_VAT, a bez przesytania JPK_V7M).
. Jednostki organizacyjne nieprowadzace regularnie sprzedazy opodatkowane] VAT
i w konsekwencji nieposiadajgce prawa do odliczenia VAT naliczonego skiadajg
rozliczenia zerowe w miesiacach braku zdarzen podlegajacych ewidencji VAT.
. Wszelkie dokumenty odnoszace si¢ do transakeji podlegajacych opodatkowaniu VAT -
zarowno w zakresie sprzedazy prowadzonej przez Gmine Kraszewice poprzez Jednostki
organizacyjne, jak rdwniez w odniesieniu do zakupéw Gminy Kraszewice zamawianych
w ramach Jednostek pozostaja bez zmian i zawieraja nastepujace dane:
Nabywea: Gmina Kraszewice
Adres Gminy: ul. Wielunska 53, 63-522 Kraszewice
NIP Gminy: 5140255317
Odbiorca: Nazwa Jednostki

Adres Jednostki

. Odpowiedzialno$¢ za poprawnosé rozliczen czastkowych ponosza w przypadku Jednostek
organizacyjnych jej Dyrektor/Kierownik oraz ksiggowy obstugujacy dang Jednostke.



W przypadku Urzedu odpowiedzialnosé za poprawnosé rozliczen czastkowych ponosi
Skarbnik oraz pracownik ds. rozliczefi podatku VAT.

9. Kierownicy/Dyrektorzy jednostek organizacyjnych oraz Skarbnik moga powierzy¢ dalsza
odpowiedzialno$¢ za rozliczenia czgstkowe VAT w ramach swoich jednostek i Urzedu
poprzez wlasne wewnetrzne wytyczne iprocedury lub zakres obowigzkdéw na
poszczegdlnych stanowiskach pracy.

§2

1. W przypadku zidentyfikowania samodzielnie bledow, omyfek i brakow (dalej: zdarzenie)
w rozliczeniu czastkowym JPK_V7M za okres rozliczeniowy zamknigty zgodnie z § 1 ust.
3 Instrukeji, wprowadza si¢ nastepujacy sposob postepowania:

i)

b)

pracownik Jednostki organizacyjne] identyfikujgey zdarzenie jest zobowigzany
zglosi¢ je wraz z podaniem daty dziennej identyfikacji zdarzenia w ciggu 2 dni
roboczych do osoby zajmujacej si¢ rozliczeniami VAT w Urzedzie ub do
Skarbnika Grminy.

osoby odpowiedzialne za rozliczenia VAT w Jednostce organizacyjnej lub w
Urzedzie (w zaleznosci od rozliczenia czastkowego, w ktérym stwierdzono
zdarzenia) przygotowujg korekte JPK_V7M w zakresie wymagajacym korekty w
zwigzku z zaistnieniem zdarzenia wterminie nie po6Zniejszym niz uptyw 7 dnia
kalendarzowego od dnia identyfikacji zdarzenia oraz przesylaja elektronicznie
informacje o przygotowaniu korekty rozliczenia czastkowego z podaniem daty
dziennej identyfikacji zdarzenia,

pracownik odpowiedzialny w Urzedzie za zlozenie rozliczenia VAT Gminy
w schemacie JPK V7M samodzielnie dokonuje wyliczenia, na ktory dzien
przypada 14 dzien kalendarzowy od dnia identyfikacji zdarzenia w jednostce i
sktada korekte TPK_V7M najpdzniej w tym dniu

2. W przypadku otrzymania przez Gming wezwania od Naczelnika Urzedu Skarbowego
o koniecznodci skorygowania bledow w JPK_V7M, wprowadza si¢ nastgpujacy sposdb
postepowania:

a)

b)

d)

pracownik, do ktérego trafito wezwanie jest zobowigzany w ciagu 2 dni roboczych
przekazaé wezwanie pracownikowi ds. VAT w Urzedzie oraz do wiadomosci
Skarbnikowi Gminy,

pracownik ds. VAT w Urzedzie przekazuje w ciagu 2 dni roboczych elektronicznie
skan wezwania do Jednostki organizacyjnej, w rozliczeniu czgstkowym VAT
ktorej wystgpity biedy wprzypadku, w ktérym bledy dotycza rozliczenia
czgstkowego jednostek oswiatowych,

Jednostka organizacyjna jest zobowigzana sporzadzi¢ korekte rozliczenia
czgstkowego JPK_V7M zgodnie z trescia wezwania lub przygotowac wyjasnienia,
najpdiniej w dniu, w ktérym uplywa 7 dzien kalendarzowy od wptywu wezwania
Naczelnika Urzgdu Skarbowego do Gminy oraz ztozyé w wersji elektronicznej i
papierowe]j korekte rozliczenia czastkowego lub przygotowane wyjasnienia,
pracownik odpowiedzialny w Urzedzie za zlozenie rozliczenia VAT Gminy
w schemacie JPK_V7M samodzielnie dokonuje wyliczenia, na ktéry dzien



przypada 14 dzien kalendarzowy od dnia wplywu wezwania do Urzedu i sktada
korekte JPK_V7M do Urzedu Skarbowego najpdzniej w tym dniu.

§3
Osoby odpowiedzialne za sporzadzanie czastkowych rozliczen VAT w schemacie JPK_V7M sa
zobowigzane przestrzega¢ wszystkich zasad dotyczgcych prowadzenia tej dokumentacji
elektronicznej zgodnie z art. 99 ust. llc ustawy o VAT oraz przepisami na biezaco
obowigzujacego Rozporzadzenia ws. JPK, w tym do sledzenia zmian w tych przepisach.




w



