ZARZADZENIE NR 137/2020
WOJTA GMINY KRASZEWICE

z dnia 31 grudnia 2020 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji doraznej skladnikéw majatkowych gminy

Na podstawie art. 26 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r. (tj. Dz. U. z 2019r. poz. 351 z pdzn.
zm.) oraz Zarzadzenia nr 34/2007 Wojta Gminy Kraszewice z dnia 20 listopada 2007 roku w sprawie zasad
przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji, zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ dorazng sktadnikow majatkowych gminy Kraszewice w obiektach:
Swietlica Srodowiskowa w Kuznicy Grabowskiej, Muzeum O$wiaty w Kuznicy Grabowskiej, Hotelik
w Kuznicy Grabowskiej.

2. Celem inwentaryzacji doraznej jest ustalenie rzeczywistego stanu skladnikoéw majatkowych na dzien
04.01.2021 r. zgodnie z harmonogramem przeprowadzenia inwentaryzacji, stanowigcym zalacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nast¢pujace sktadniki majatkowe:
1. droga spisu z natury na arkuszach spisowych:

1) $rodki trwale,

2) pozostate §rodki trwate (wyposazenie),

3) wartos$ci niematerialne i prawne,

4) zbiory biblioteczne.

§ 3. Do przeprowadzenia spisu z natury sktadnikow majatkowych powotuje si¢ Komisje Inwentaryzacyjna,
bedaca jednoczesnie Zespotem Spisowym, ktora przeprowadzi spis znatury w sktadach okre§lonych
w zalgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Osoby powotane na czlonkéw komisji ponosza pelng odpowiedzialno$¢ za wiasciwe, zgodne
z obowigzujacymi przepisami prawa oraz zasadami isposobami postepowania okreslonymi w Instrukcji
przeprowadzania irozliczania inwentaryzacji wprowadzonej Zarzadzeniem nr 34/2007 Wojta Gminy
Kraszewice z dnia 20 listopada 2007 r.

§ 5. Komisja przeprowadzi inwentaryzacj¢ zgodnie zplanem przeprowadzenia inwentaryzacji, ktory
stanowi zatgcznik nr 2.

§ 6. Harmonogram i terminarz inwentaryzacji okresla zatagcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.
§ 7. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;j.
§ 8. Wyceny majatku dokona komisja inwentaryzacyjna.

§ 9. Zobowiazuje si¢ osoby odpowiedzialne materialnie do uporzadkowania majatku oraz do uzgodnienia
stanu z ewidencjg ksiegowa (osoba prowadzaca ksiegi inwentarzowe).

§ 10. Zobowigzuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do zlozenia sprawozdania koncowego
z przebiegu inwentaryzacji (spisu z natury) do dnia 08.01.2021 r.

§ 11. Wyniki weryfikacji zatwierdzone przez Kierownika jednostki podlegaja ujeciu w ksiegach roku
obrotowego, na ktory byta dokonana inwentaryzacja.

§12. Za sprawny 1iterminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej.
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§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podj¢cia.

Wojt Gminy Kraszewice

Konrad Kuswik
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 137/2020
Wojta Gminy Kraszewice
z dnia 31 grudnia 2020r.

Sklad komisji inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia spisu z natury

Obiekt inwentaryzacji Sklad komisji inwentaryzacyjnej
Swietlica Srodowiskowa w | Marek Pietrucha- przewodniczacy komisji,
Kuznicy Grabowskiej,
Muzeum Os$wiaty w
KuzZnicy Grabowskiej, Lidia Plewa — cztonek komisji
Hotelik w Kuznicy
Grabowskiej

Mirostawa Kaminik — cztonek komisji,
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Zatagcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 137/2020
Wojta Gminy Kraszewice
z dnia 31 grudnia 2020r.

Plan przeprowadzenia inwentaryzacji doraznej

Srodowiskowa w
Kuznicy
Grabowskiej,
Muzeum Os$wiaty
w Kuznicy
Grabowskiej,
Hotelik w Kuznicy
Grabowskiej

- srodki trwate,

- pozostate srodki trwale
(wyposazenie),

- warto$ci niematerialne i prawne,
- zbiory biblioteczne.

Lp | Komoérka Okreslenie aktywow lub pasywow Termin przeprowadzenia
organizacyjna podlegajacych inwentaryzacji inwentaryzacji
podlegajaca
inwentaryzacji rozpoczecia zakonczenia

1 Swietlica W drodze spisu z natury: 31.12.2020r. 07.01.2021 r.

Whnioskuje o zatwierdzenie planu:

Magdalena Bas

podpis Skarbnika

ZATWIERDZAM

Konrad Kuswik

podpis Wojta
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Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 137/2020
Wojta Gminy Kraszewice
z dnia 31 grudnia 2020r.

Harmonogram i terminarz inwentaryzacji

Lp. Czynnos¢ Etap Terminy Osoba
inwentaryzacji odpowiedzialna
1. Powotanie i przeszkolenie Przygotowawczy dnia Przewodniczacy
zespolow spisowych 31.12.2020r. Komisji
Inwentaryzacyjnej
2. Przygotowanie Przygotowawczy dnia Przewodniczacy
dokumentow 31.12.2020r. Komisji
inwentaryzacyjnych Inwentaryzacyjnej
3. Przygotowanie pola Przygotowawczy dnia Osoba
spisowego 31.12.2020r. | odpowiedzialna
materialnie
4. Spis z natury Wiasciwy 31.12.2020r.- Cztonkowie
07.01.2021r. komisji
Inwentaryzacyjnej
5. Wycena spisanych Wiasciwy 31.12.2020r. Komisja
sktadnikoéw — inwentaryzacyjna
07.01.2021r.
6. Sporzadzenie protokotu Opracowanie do dnia Cztonkowie
Komisji Inwentaryzacyjnej wynikow 08.01.2021r. komisji
na zakonczenie Inwentaryzacyjnej
inwentaryzacji sktadnikow
majatku
7. Wyjasnienie przyczyn Opracowanie do dnia Przewodniczacy
roznic inwentaryzacyjnych wynikow 08.01.2021r. Komisji
Inwentaryzacyjnej
8. | Protokot rozliczenia rdznic Sformutowanie do dnia Przewodniczacy
inwentaryzacyjnych wnioskéw 08.01.2021r. Komisji
Inwentaryzacyjnej
9. Przedstawienie wnioskow Sformutowanie do dnia Przewodniczacy
Skarbnikowi wnioskow 08.01.2021r. Komisji
Inwentaryzacyjnej
10. | Podjecie decyzji w sprawie Zatwierdzenie 08.01.2021r. Kierownik
roéznic inwentaryzacyjnych wnioskow jednostki
11. Ujecie rdznic Realizacja 08.01.2021r. Pracownik
inwentaryzacyjnych i ich wnioskow Referatu
rozliczenie w ksiegach finansowego
rachunkowych
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