Zarzgdzenie nr 226/2022
Wojta Gminy Kraszewice

z dnia 09 maja 2022 roku

w sprawie: przeprowadzenia kontroli podatkowej na terenie Gminy Kraszewice
w 2022 roku.

Na podstawie art. 281 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa
(t. ). Dz. U. z 2021 r. poz. 1540 ze zm.), art. 47 ust. 1 Ustawy z dnia 6 marca 2018 r.
Prawo przedsiebiorcéw (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 162, 2105 ze zm.) Wojt Gminy

Kraszewice zarzgdza, co nastepuje:
§1. Przeprowadzi¢ kontrole podatkowg na terenie Gminy Kraszewice.

§2. W celu przeprowadzenia kontroli podatkowej na terenie Gminy Kraszewice ustala
sie:

a) ogolne procedury przeprowadzenia kontroli podatkowej w zakresie podatku od
nieruchomosci, podatku rolnego i podatku lesnego dla gminy Kraszewice
stanowigce Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia

b) ogdélny schemat procedury kontroli podatkowej stanowigcy Zatgcznik nr 2
niniejszego Zarzadzenia

c) plan kontroli stanowigcy Zatgcznik Nr 3 do niniejszego Zarzgdzenia.
§3. Upowaznia sie do przeprowadzenia kontroli:

a) Pawet Uscinowicz- przewodniczgcy komisiji
b) Ewa Piekielna- cztonek komisji

c) Marek Pietrucha- cztonek komisji

8§4. 1. Z kontroli podatkowej sporzadzony zostanie protokédt zawierajgcy dane
okreslone w art. 290 §2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (t.
J. Dz. U. z 2021 r. poz. 1540 ze zm.).

2. Wzor protokotu kontroli podatkowej okresla Zatgcznik nr 4 do niniejszego

Zarzadzenia.

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dokument podpisano
elektronicznie przez:

Konrad Kuswik
Wéjt Gminy Kraszewice




Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenie Nr 226/2022
Wojta Gminy Kraszewice

z dnia 09 maja 2022 roku

Ogdlne procedury przeprowadzenia kontroli podatkowej w zakresie podatku od

nieruchomosci, podatku rolnego i podatku lesnego dla gminy Kraszewice.

l. Podstawa prawna ustalania zasad przeprowadzenia kontroli podatkowej.

Podstawowe zasady przeprowadzenia kontroli podatkowej uregulowane sa
przepisami Dziatu VI ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (t. j. Dz.
U. z 2021 r. poz. 1540 ze zm.) oraz w zakresie kontroli przedsiebiorcéw zgodnie z
przepisami rozdziatu V ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw (t. j. Dz.
U. z 2021 r. poz. 162, 2105 ze zm.). Schemat przeprowadzenia kontroli podatkowej

okresla Zatgcznik nr 2.

[l. Cel kontroli podatkowej

1. Sprawdzenie wywigzywania sie podatnikbw z obowigzkéw wynikajgcych z
przepisow prawa podatkowego.

2. Weryfikacja rzetelno$ci deklarowanych podstaw opodatkowania.

3. Kontrola powszechnosci i prawidtowosci opodatkowania zgodnie z przepisami
prawa podatkowego.

4. Kontrola zgodnosci ze stanem faktycznym informacji oraz deklaracji sktadanych
przez podatnikdbw w Urzedzie Gminy Kraszewice, na ktérych cigzy obowigzek

podatkowy.

[11.Przedmiot kontroli podatkowej.

1. Powierzchnie uzytkowe budynkow lub ich czesci i sposéb ich wykorzystania.
2. Powierzchnie gruntéw i sposob ich wykorzystania.

3. Budowle lub ich czesci zwigzanie z prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze;.



V. Zadania kontroli podatkowej.

. Wykonywanie czynnosci sprawdzajgcych u podatnikow.

. Podejmowanie dziatan w celu wyjasnienia rozbieznosci w zakresie danych
zawartych w deklaracjach/informacjach podatkowych a stanem faktycznym.

. Prowadzenie  rejestrow  przeprowadzonych  kontroli,  upowaznien  do
przeprowadzania kontroli oraz innej korespondenciji.

. Sporzadzanie protokotéw z kontroli podatkowe;.



Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenie Nr 226/2022
Wojta Gminy Kraszewice

z dnia 09 maja 2022 roku

Ogéiny schemat procedury kontroli podatkowej

Zasady przeprowadzania kontroli podatkowych regulujg przepisy Dziatu VI ustawy z
dnia z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t. j. Dz.U. z 2021 r. poz.1540 ze
zm.). Kontrola przedsiebiorcy jest regulowana przepisami Rozdziatu 5 ustawy z dnia 6

marca 2018 r - prawo przedsiebiorcéw (t. j. Dz.U z 2021 r. poz. 162, 2105 ze zm.)

1. Cel kontroli podatkowej.
Celem kontroli podatkowej jest sprawdzenie, czy kontrolowani wywigzujg sie z

obowigzkdéw wynikajgcych z przepiséw prawa podatkowego.

2. Organy kontroli podatkowej oraz podmioty kontrolowane.
Organy podatkowe pierwszej instancji przeprowadzajg kontrole podatkowg u

podatnikow, ptatnikdw, inkasentow oraz nastepcow prawnych.

w

. Wszczecie kontroli podatkowe;j.

e Organ podatkowy zawiadamia kontrolowanego o zamiarze wszczecia kontroli
podatkowej. Kontroli nie poprzedza zawiadomienie, gdy dotyczy ona np.
niezgtoszonej do opodatkowania dziatalnosci gospodarczej.

e Kontrole podatkowg wszczyna sie nie wczesniej niz po uptywie 7 dni i nie pdzniej
niz przed uptywem 30 dni od dnia doreczenia zawiadomienia 0 zamiarze wszczecia
kontroli.

e Wszczecie kontroli podatkowej nastepuje przez doreczenie kontrolowanemu
upowaznienia do jej przeprowadzenia oraz okazania legitymacji stuzbowej.
Kontrola podatkowa moze byé wszczeta po okazaniu legitymacji stuzbowej
kontrolowanemu, gdy czynnosci kontrolne sg niezbedne dla przeciwdziatania
popetnienia przestepstwa skarbowego Iub wykroczenia skarbowego Iub
zabezpieczenia dowoddw jego popetnienia.

e Do czasu wszczecia kontroli podatkowej, kontrolowany ma prawo dokonania

korekty deklaracji/informacji podatkowej, co moze skutkowac odstgpieniem od



przeprowadzenia kontroli podatkowe] za okres wskazany w

doreczonym zawiadomieniu.

4. Czynnosci kontrolne.

e Kontrolujgcy jest uprawniony na podstawie otrzymanego wczesniej

upowaznienia m.in. do:

a) wstepu na grunt oraz do budynkow, lokali lub innych pomieszczen kontrolowanego,
lokali mieszkalnych w przypadku, o ktorym mowa w art. 276 §1 ustawy Ordynacja
podatkowa,
b) zgdania okazania majgtku podlegajgcego kontroli oraz dokonania jego ogledzin,
c)zadania udostepniania akt, ksigg i wszelkiego rodzaju dokumentéw zwigzanych z
przedmiotem kontroli oraz do sporzgdzania z nich odpiséw, kopii, wyciggow, notatek,
wydrukéw i udokumentowanego pobierania danych w formie elektronicznej,
d) przestuchiwania swiadkow, kontrolowanego oraz innych oséb wymienionych w art.
287 § 4 ustawy Ordynacja podatkowa,
e) zasiegania opinii biegtych.

e Przebieg kontroli kontrolujgcy dokumentuje w protokole kontroli.

5. Zakonczenie kontroli podatkowe;.

e Kontrola powinna zosta¢ zakoczona bez zbednej zwtoki, jednak nie pdzniej niz
w terminie wskazanym w upowaznieniu do kontroli. O kazdym przypadku
niezakonczenia kontroli w terminie wskazanym w upowaznieniu, kontrolujgcy
obowigzany jest zawiadomi¢ na piSmie kontrolowanego, podajgc przyczyny
przedtuzenia terminu zakonczenia kontroli i wskazujgc nowy termin jej
zakonczenia.

e Kontrola zostaje zakonczona w dniu doreczenia protokotu kontroli.

¢ Kontrolowany, ktéry nie zgadza sie z ustaleniami protokotu, moze w terminie
14 dni od dnia jego doreczenia przedstawic zastrzezenia lub wyjasnienia,
wskazujgc rownoczesnie stosowne wnioski dowodowe.

e Kontrolujgcy jest obowigzany rozpatrzy¢ zastrzezenia i w terminie 14 dni od
dnia ich otrzymania zawiadomi¢ kontrolowanego o sposobie ich zatatwienia,

wskazujgc



w szczegolnosci, ktore zastrzezenia nie zostaty uwzglednione wraz z

uzasadnieniem faktycznym i prawnym.



Zatgcznik nr 3 do Zarzadzenie Nr 226/2022
Wojta Gminy Kraszewice

z dnia 09 maja 2022 roku

Plan kontroli podatkowej na terenie gminy Kraszewice

Lp. | Miejscowos¢ | ZAKRES KONTROLI PODATKOWEJ | Termin
PRZEDMIOT PODMIOT kontroli
1. | Kraszewice Weryfikacja danych | Osoby fizyczne i
2. | Gluszyna zawartych w prawne
3. | Jelenie informacji/deklaraciji maj-
4. | Kuznica w podatku od grudzien
Grabowska nieruchomosci, 2022 r.
5. | Renta rolnego i lesnego
6. | Ractawice oraz powierzchnie
7. | Jazwiny uzytkowe i ich
8. | Maczniki sposob
wykorzystania




Zatgcznik nr 4 do Zarzadzenie Nr 226/2022
Wojt Gminy Kraszewice
z dnia 09 maja 2022 roku
PROTOKOL KONTROLI

Przeprowadzonej u:

Kontrole przeprowadzonowdniach : ...

W czasie kontroli dokonano nastepujacych ustalen faktycznych:



1)

2)

3)

POUCZENIE

Protok6t  kontroli  zastat  sporzgadzony w  dwoch  jednobrzmigcych
egzemplarzach, przy czym jeden egzemplarz protokotu kontrolujgcy doreczyt
kontrolowanemu, co niniejszym zostaje potwierdzone wiasnorecznym
podpisem ze wskazaniem daty. Kontrowany podatnik, ktory nie zgadza sie z
ustaleniami protokotu, moze w terminie 14 dni od dnia jego doreczenia
przedstawiCc organowi podatkowemu zastrzezenia lub wyjasnienia. W
przypadku nieztozenia wyjasnien lub zastrzezen we wskazanym wyzej terminie
przyjmuje sie, ze Kontrolowany nie kwestionuje ustalen kontroli (art. 291 § 1 1 i
3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (t. j. Dz. U. z 2021 r.
poz. 1540 ze zm.)

Kontrolowany podatnik ma prawo do ziozenia po zakonczeniu kontroli
podatkowej korekty deklaracji lub informacji w sprawie podatku (art. 81b § 1 pkt
2 lit. a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (t. j. Dz. U. z 2021
r. poz. 1540 ze zm.)

Kontrolowany jest zobowigzany zawiadomi¢ organ podatkowy o kazdej zmianie
swojego adresu dokonanej w ciggu 6 miesiecy od dnia zakonczenia kontroli
podatkowej, jezeli w toku kontroli podatkowej ujawniono nieprawidtowosci (art.
290 § 2 pkt 8 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (t. j. Dz.
U. z 2021 r. poz. 1540 ze zm.). W razie niedopetnienia tego obowigzku
postanowienie o wszczeciu postepowania podatkowego uznaje sie za
doreczone pod adresem, pod ktéry doreczono protokot kontroli (art. 291b
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (t. j. Dz. U. z 2021 r.
poz. 1540 ze zm.).

Do protokotu zatgcza sie nastepujace protokoty czynnosci:

Protokdt zostat odczytany wszystkim osobom obecnym biorgcym udziat w
czynnosciach kontroli i zostaje nizej podpisany:

Podpisy kontrolujgcych: Podpis kontrolowanego:



Podpisy pozostatych oséb biorgcych udziat w kontroli:

Omoédwienie odmowy lub braku podpisu nastepujgcych oséb biorgcych udziat w
kontroli:

Protokot kontroli zastat sporzgdzony w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, przy
czym jeden egzemplarz protokotu kontrolujgcy doreczyt kontrolowanemu, co
niniejszym zostaje potwierdzone wtasnorecznym podpisem ze wskazaniem daty.

Pokwitowanie doreczenia egzemplarza protokotu kontrolowanemu.

(data doreczenia)
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