Zarzadzenie nr 254/2022
Wojta Gminy Kraszewice

z dnia 24 listopada 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urzedzie Gminy za 2022 rok

Na podstawie art. 26 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r. (tj. Dz. U. z 2021
r., poz. 217 z pézn. zm.) oraz Zarzadzenia nr 34/2007 W¢jta Gminy Kraszewice z dnia 20
listopada 2007 roku w sprawie zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji, zarzadzam

co nastgpuje:

§1. Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych gminy Kraszewice wedlug stanu
na dzien 31 grudnia 2022r.

§2. Do przeprowadzenia spisu z natury sktadnikow majatkowych powotuje si¢ Komisje
Inwentaryzacyjna, bedaca jednocze$nie Zespotem Spisowym, ktéra przeprowadzi spis z natury
w sktadach okreslonych w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia. Osoby powolane na
cztonkéw komisji ponoszg pelng odpowiedzialnos¢ za wilasciwe, zgodne z obowigzujacymi
przepisami prawa oraz zasadami i sposobami postgpowania okreslonymi w Instrukcji
przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji wprowadzonej Zarzadzeniem nr 34/2007 Wojta
Gminy Kraszewice z dnia 20 listopada 2007 r.

§3. Komisja przeprowadzi inwentaryzacje zgodnie z planem przeprowadzenia inwentaryzacji,
ktory stanowi zatgcznik nr 2.

§4. Harmonogram i terminarz inwentaryzacji za rok 2022 okres$la zatacznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

§5. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;j.

§6. Inwentaryzacji sktadnikoéw majatku w drodze weryfikacji sald dokonujg pracownicy
referatu finans6w w uzgodnieniu z pracownikami merytorycznymi.

§7. Wyceny majatku dokona osoba prowadzaca ksiegi inwentarzowe.

§8. Zobowigzuje si¢ osoby odpowiedzialne materialnie do uporzadkowania majatku oraz do
uzgodnienia stanu z ewidencja ksiegowa (osoba prowadzaca ksiggi inwentarzowe).

§9. Wyniki weryfikacji zatwierdzone przez Kierownika jednostki podlegaja ujgciu w ksiegach
roku obrotowego, na ktory byta dokonana inwentaryzacja.



§10. Za sprawny i terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjne;j.

§11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Dokument podpisano
elektronicznie przez:

Konrad Kuswik
Wajt Gminy Kraszewice




Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 254/2022
Wojta Gminy Kraszewice
z dnia 24 listopada 2022r.

Sklad komisji inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia spisu z natury

Obiekt inwentaryzacji Sklad komisji inwentaryzacyjnej
Urzad Gminy w Marek Pietrucha - przewodniczgcy komisji,
Kraszewicach

Grazyna Krawczyk — cztonek komisji,

Lidia Plewa — cztonek komisji

Jednostki OSP na terenie Marek Pietrucha - przewodniczgcy komisji,

gy Grazyna Krawczyk — cztonek komisji,

Lidia Plewa — cztonek komisji

Oczyszczalnia Sciekow Marek Pietrucha - przewodniczacy komisji,
Grazyna Krawczyk — cztonek komisji,

Lidia Plewa — czlonek komisji

- Stacja uzdatniania wody w | Marek Pietrucha - przewodniczacy komisji,
Kraszewicach,

- Stacja uzdatniania wody w
Kuznicy Grabowskiej, Lidia Plewa — cztonek komisji

Grazyna Krawczyk — cztonek komisji,




Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 254/2022
Wojta Gminy Kraszewice
z dnia 24 listopada 2022r.

Plan, zakres i formy przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urzedzie
Gminy w Kraszewicach za 2022 rok

L.p. Przedmiot inwentaryzacji Forma inwentaryzacji Termin przeprowadzenia
inwentaryzacji
rozpoczecia | zakonczenia
1 Srodki trwate, z wyjatkiem $rodkow Spis z natury na dzien 30.11.2022r. 10.01.2023r.
trwatych do ktorych dostep jest 31.12.2022r.
utrudniony i gruntow
2 Pozostale srodki trwate objete Spis z natury na dzien 30.11.2022r. | 10.01.2023r.
ewidencjg iloSciowo - warto$ciowa 31.12.2022r.
3 Pozostate materiaty objete ewidencja | Spis z natury na dzien 30.11.2022r. | 10.01.2023r.
iloSciowo - warto§ciowsg 31.12.2022r.
4 Wartos$ci niematerialne i prawne Weryfikacja sald na 02.01.2023r. | 15.03.2023r.
dzien 31.12.2022r.
5 Srodki trwate, do ktorych dostep jest Weryfikacja sald na 30.11.2022r. | 15.03.2023r.
znacznie utrudniony i grunty dzien 31.12.2022r.
6 Srodki trwate w budowie Weryfikacja sald na 02.01.2023r. | 15.03.2023r.
dzien 31.12.2022r.
7 Czeki, weksle oraz druki $cistego Spis z natury na dzien 30.12.2022r. | 30.12.2022r.
zarachowania 31.12.2022r.
8 Srodki pieniezne zgromadzone na Pisemne potwierdzenie | 02.01.2023r. | 10.01.2023r.
rachunkach bankowych salda na 31.12.2022r.
9 Udziatly i akcje w spotkach Weryfikacja sald na 02.01.2023r. | 15.03.2023r.
dzien 31.12.2022r.
10 Naleznosci i zobowigzania od 0sob Poréwnanie danych 02.01.2023r. | 15.03.2023r.
ﬁZYCZIlyCh oraz podmiotéw ksu}g rachunk()wych 7
gospodarczych nie prowadzacych odpowiednimi
ksigg rachunkowych dokumentami i
weryfikacja ich
warto$ci na dzien




31.12.2022r.

11 Rozrachunki z pracownikami Weryfikacja sald na 02.01.2023r. | 15.03.2023r.
dzien 31.12.2022r.

12 Rozrachunki publiczno — prawne Weryfikacja sald na 02.01.2023r. | 15.03.2023r.
dzien 31.12.2022r.

13 Naleznosci sporne i watpliwe Weryfikacja sald na 02.01.2023r. | 15.03.2023r.
dzien 31.12.2022r.

14 Pozostale rozrachunki Weryfikacja sald na 02.01.2023r. | 15.03.2023r.
dzien 31.12.2022r.

15 Fundusze specjalne Poréwnanie danych 02.01.2023r. | 15.03.2023r.
ksigg rachunkowych z
odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja ich
wartosci na dzien
31.12.2022r.

Whioskuje o zatwierdzenie planu:
24.11.2022r.
/~/ Magdalena Bas
Data i podpis Skarbnika
ZATWIERDZAM
24.11.2022r.
/~/ Konrad Kuswik

Data i podpis Wojta




Harmonogram i terminarz inwentaryzacji

Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 254/2022
Wojta Gminy Kraszewice
z dnia 24 listopada 2022r.

Lp. Czynno$¢ Etap Terminy Osoba
inwentaryzacji odpowiedzialna
1. Powotanie i przeszkolenie Przygotowawczy do dnia Przewodniczacy
zespolow spisowych 30.11.2022r. Komisji
Inwentaryzacyjnej
2. Przygotowanie Przygotowawczy do dnia Przewodniczacy
dokumentow 20.12.2022r. Komisji
inwentaryzacyjnych Inwentaryzacyjnej
3. Przygotowanie pola Przygotowawczy do dnia Osoba
spisowego 20.12.2022r. odpowiedzialna
materialnie
4. Spis z natury Wilasciwy Wedhug planu Czlonkowie
komisji
Inwentaryzacyjnej
5. Wycena spisanych Wiasciwy Wedtug planu Pracownik
sktadnikow Referatu
finansowego
6. Inwentaryzacja w drodze Wiasciwy Wedlug planu Pracownik
uzgodnienia sald Referatu
finansowego
6. Inwentaryzacja w drodze Wiasciwy Wedlug planu Pracownik
weryfikacji dokumentow z Referatu
zapisami w ksiegach finansowego
7. Sporzadzenie protokotu Opracowanie do dnia Czlonkowie
Komisji Inwentaryzacyjnej wynikow 12.01.2023r. komisji
na zakonczenie Inwentaryzacyjnej
inwentaryzacji sktadnikow
majatku
8. Wyjasnienie przyczyn Opracowanie do dnia Przewodniczacy
roéznic inwentaryzacyjnych wynikow 13.01.2023r. Komisji
Inwentaryzacyjnej
9. Protokot rozliczenia réznic Sformutowanie do dnia Przewodniczacy
inwentaryzacyjnych wnioskow 13.01.2023r. Komisji
Inwentaryzacyjnej
10. | Przedstawienie wnioskow Sformutowanie do dnia Przewodniczacy
Skarbnikowi wnioskow 16.01.2023r. Komisji
Inwentaryzacyjnej
11. | Podjecie decyzji w sprawie Zatwierdzenie 15.03.2023r. Kierownik
roéznic inwentaryzacyjnych wnioskow jednostki
12. Ujecie roznic Realizacja 15.03.2023r. Pracownik
inwentaryzacyjnych i ich wnioskow Referatu
rozliczenie w ksiggach finansowego

rachunkowych
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