Zarzadzenie Nr 311/2023
Wojta Gminy Kraszewice
z dnia 15 wrze$nia 2023r.

w sprawie: opracowania materialéw planistycznych do projektu budzetu na 2024 rok

Na podstawie § 1 Uchwaty Nr XIX/112/2016 Rady Gminy Kraszewice z dnia 27 czerwca 2016
roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej, zarzadzam co nastepuje :

§1

§2

. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na rok 2024 nalezy opracowaé¢ w

oparciu o:

a) Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U. z
2023r., poz. 1270 z pdézn. zm.),

b) Ustawg z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(tekst jedn. Dz. U. z 2022 r., poz. 2267 z pdzn. zm.),

c) przepisy prawa wewnetrznego (uchwaty Rady Gminy Kraszewice, Zarzadzenia
Wojta Gminy Kraszewice),

d) informacj¢ Ministra Finanséw o planowanych udziatach budzetu Gminy w
dochodach budzetu panstwa oraz ustalonych subwencjach na rok 2024,

e) informacje Wojewody Wielkopolskiego o kwotach dotacji celowych na zadania
wlasne i zlecone z zakresu administracji rzadowe;j,

f) informacj¢ Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Kaliszu o kwocie
dotacji celowej na zadania zlecone z zakresu administracji rzgdowe;j,

g) przewidywane wykonanie dochodow i wydatkéw do konca 2023 roku,

h) inne przepisy i stosowane w praktyce formy przekazu, jezeli maja one zwiazek z

projektowanymi wielko$ciami budzetowymi,
warunki zawartych umow i porozumien.

2. Przy opracowywaniu wielkoséci budzetowych na rok 2024, nalezy uwzgledni¢ podstawowe
wskazniki makroekonomiczne stosowane réwniez przy =zatozeniach do opracowania
projektu budzetu panstwa na 2024r.

Zalozenia w sprawie prognozowania dochodéw budzetowych

. Podstawg planowania dochodoéw na rok 2024 jest przewidywane wykonanie dochodow
budzetowych w roku 2023.

. Szacowanie dochodéw powinno opiera¢ si¢ na zasadach ostrozno$ciowych i gruntownie
uzasadnionych.

. Dochody z podatkow i optat lokalnych planowane powinny by¢ z uwzglednieniem zmian
ilosci podatnikow, skutkow udzielonych ulg i zwolnien oraz zmian wynikajacych z

obowiazujacych ustaw podatkowych.

. Dochody budzetu planuje si¢ z podziatem na biezace i majatkowe.



10.

§3

. Dochody z majatku Gminy szacuje si¢ na podstawie wykazu mienia komunalnego

przeznaczonego do sprzedazy w roku 2024, zawartych umoéw najmu i dzierzawy oraz
planowanych przeksztalcen prawa uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci.

. Dochody z tytutu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacuje si¢ na podstawie ilosci

zezwolen na czas nieokreslony oraz przewidywanej ilosci zezwolen na sprzedaz jednorazowa.

. Udzialy w podatkach stanowigcych doch6d budzetu panstwa — planowane kwoty winny by¢

ustalone zgodnie z ustawg o dochodach jst, z uwzglednieniem ewentualnych skutkéw nowych
rozwigzan w systemie podatkowym.

. Subwencje 1 dotacje celowe z budzetu panstwa przyjmuje si¢ w wysokosciach podanych

przez wlasciwe organy.

. Dotacje celowe uzyskane od innych jednostek samorzadu terytorialnego ujmuje si¢ na

podstawie obowigzujacych porozumien i umow.
Srodki z refundacji mozliwe do uzyskania nalezy szacowaé z uwzglednieniem planowanych

terminow sktadania wnioskoéw o ptatnos¢ oraz wynikajacego z umowy, czasu ich weryfikacji i
poswiadczenia przez odpowiednig Instytucje Zarzadzajaca.

Zalozenia w sprawie prognozowania wydatkow budzetowych

. Podstawg planowania wydatkow na rok 2024 jest przewidywane wykonanie wydatkoéw

budzetowych w roku 2023.

. Kalkulacj¢ wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w sposob racjonalny i celowy z uwzglgdnieniem w

pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajacych z
zawartych umow.

. Jednostki planujace wydatki na remonty biezace winny wskaza¢ zakres planowanych

remontow oraz szacunkowy kosztorys.

Dotacje dla jednostek spoza finansow publicznych nalezy proponowaé na realizacje
okreslonych zadan gminy z podaniem kwot dotacji i zakresu zlecanego zadania.

Wydatki na wynagrodzenia osobowe kalkulowa¢ wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy
na dzien 30 wrzesnia 2023r., biorgc pod uwage skutki finansowe planowanych zmian
organizacyjnych do konca 2023r. oraz w roku 2024. Nagrody planowa¢ w oparciu o
obowiazujacy regulamin nagrod podajac planowany procent tego funduszu.

Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowaé wg planowanych umow, ze
wskazaniem przewidywanych kwot srodkow na realizacj¢ kazdej z nich.



§ 4

1.

10.

11.

Dodatkowe wynagrodzenie roczne planuje si¢ w wysokosci 8,5 % sumy wynagrodzenia, o
ktérym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 roku o dodatkowym wynagrodzeniu
rocznym dla pracownikow jednostek sfery budzetowej (tekst jedn. Dz. U. z 2023r., poz.
1690). Do kalkulacji nalezy przyja¢ wykonane wydatki na wynagrodzenia do dnia
30.09.2023r. oraz planowane do konca roku budzetowego.

Odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych planowaé zgodnie z ustawg z dnia 4
marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (tekst jedn. Dz. U. z 2023r.,
poz. 998 z p6zn. zm.); do planowania wysokos$ci odpisu przyja¢ kwote bazowa stosowang w
2023r., tj. 5.104,90 zt.

W odniesieniu do placowek oswiatowych odpis na fundusz $wiadczen socjalnych od
nauczycieli planowac zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela
(tekst jedn. Dz. U. z 2023r., poz. 984 z pdzn. zm.). Kwota bazowa dla nauczycieli w 2023r.
wynosi 3.537,80 zt. Podstawa naliczenia odpisu na ZFSS jest 110% kwoty bazowej, tj.
3.891,58 zt.

Whptlaty na PPK finansowane przez pracodawce¢ nalezy planowaé w wysokosci 1,5%
wynagrodzen zgodnie z ustawg o pracowniczych planach kapitalowych (Dz.U. z 2020r.,
poz. 1342 z p6zn. zm.).

Przy planowaniu s$rodkéw na zadania inwestycyjne pierwszenstwo w zabezpieczeniu
finansowania majg zadania przewidziane do zakonczenia w roku 2024, nastepnie zadania
kontynuowane oraz z potwierdzonym zewnetrznym wsparciem finansowym. Planowanie
srodkéw na nowe zadania, a takze zadania nieobligatoryjne moze nastapi¢ w koniecznych i
uzasadnionych przypadkach.

Zakres prac i terminy skladania materialéw planistycznych do projektu budzetu Gminy

Kraszewice na rok 2024

Materiaty planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2024 rok nalezy sporzadzi¢ w
formie tabelarycznej i opisowej w terminie do 13 pazdziernika 2023 roku. Czgs¢ tabelaryczna
nalezy opracowac zgodnie z zatagcznikami do niniejszego zarzadzenia :

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)
9)

dochody budzetowe — zatacznik nr 1,

zestawienie planowanego do sprzedazy mienia komunalnego — zatgcznik nr 2,

wydatki budzetowe — zatacznik nr 3,

kalkulacja wynagrodzen — o§wiata — zalacznik nr 4,

kalkulacja wynagrodzen — pozostate — zatacznik nr 5,

projekt planu dochodow i1 wydatkéw w zakresie finansowania ochrony $rodowiska i
gospodarki wodnej — zalacznik nr 6,

projekt planu dochodéw z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych i
wydatkoéw na realizacje zadan wynikajacych z GPPiRPA — zalacznik nr 7,

projekt planu dotacji na rok 2024 — zatgcznik nr 8

plan finansowy instytucji kultury — zalacznik nr 9,



10) wniosek do budzetu organizacji spotecznych, sportowych, stowarzyszen i fundacji oraz
mieszkancow — zatacznik nr 10.

Istnieje mozliwo§¢ dotaczenia innych drukow, ktore zdaniem dyrektorow i1 kierownikow

jednostek, badz pracownikéw merytorycznych sg niezbedne przy projektowaniu budzetu.

2. Materialy planistyczne nalezy przygotowa¢ w pelnej szczegotowosci klasyfikacji budzetowe;.

3. Wraz ze sktadanymi materiatami planistycznymi nalezy przedtozy¢ uzasadnienie planowanych
wielko$ci zawierajace wyczerpujace objasnienia, w tym przewidywane wykonanie i zalozenia
planu z uwzglednieniem :

» zmian wielko$ci poszczegdlnych elementow kalkulacyjnych,

» wydatkéw jednorazowych lub niewystepujacych w 2023 roku,

» kwot planowanych wydatkow dla nowych zadan przewidzianych do realizacji w 2024
roku

4. Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest przedstawi¢ projekt planu finansowego,
szczegotowa dokumentacje planistyczng w rozbiciu na dzialalno$¢ biezacg oraz wydatki
zwigzane z organizacjg imprez kulturalnych.

5. Zobowiazuje wszystkich kierownikow jednostek organizacyjnych, instytucji kultury,
samodzielne stanowiska pracy do przygotowania materiatow planistycznych do projektu
uchwaty budzetowej na 2024 rok na drukach stanowigcych zalgczniki do niniejszego
zarzadzenia.

§5

Nadzor nad wykonywaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi i Sekretarzowi Gminy.

§6
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

Dokument podpisano
elektronicznie przez:

Konrad Kuswik
Wojt Gminy Kraszewice




Projekt planu dochodow na 2024 rok

Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Wojta Gminy Kraszewice

Dziat

Rozdziat

Paragraf

Opis

Wykonanie na
dzien
30.09.2023

Plan
wykonania na
dzien
31.12.2023

Plan na
2024 rok

Uzasadnienie planowanych wielko$ci zawierajace wyczerpujace objasnienia :

Sporzadzit:

Data:




Zestawienie planowanego do sprzedazy mienia komunalnego

Zalacznik nr 2
do Zarzadzenia Wojta Gminy Kraszewice

Lp. | Nazwa sktadnika mienia | Powierzchnia Potozenie Planowana do Uzasadnienie
komunalnego w m? dziatki uzyskania kwota
dochodu
Sporzadzit:

Dnia:




Projekt planu wydatkow na 2024 rok

Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia Wojta Gminy Kraszewice

Dziat

Rozdziat

Paragraf

Opis

Wykonanie na
dzien
30.09.2023

Plan
wykonania na
dzien
31.12.2023

Plan na
2024 rok

Uzasadnienie planowanych wielko$ci zawierajace wyczerpujace objasnienia :

Sporzadzit:

Data:




Zatacznik nr 4

do Zarzadzenia Wojta Gminy Kraszewice

Kalkulacja wynagrodzen - oswiata

Lp. | Opis Kwota
1 Suma wynagrodzen nominalnych (bez odliczen) =
brutto nauczycieli z tytulu umowy o prace za
wrzesien 2023r.
2 | x 12 miesiecy =
3 | Zwigkszenia z tytulu :
4 | + nowych etatow +
5 |+ awanséw zawodowych +
6 | +podwyzek wynagrodzen +
7 | + godzin ponadwymiarowych +
8 | + godzin doraznych zastepstw +
9 | +nagréd DEN +
10 | + odpraw +
11 | + nagréd jubileuszowych +
12 | + inne (jakie?) +
13 | Zmniejszenia z tytutu :
14 | * likwidacji etatow -
15 | * inne (jakie?) -
16 | Razem po zmianach (§4010) =
17 | Dodatkowe wynagrodzenia roczne (§4040) =
18 | Dodatek wiejski (§3020) =
19 | Ustalenie sktadek ZUS (§4110) [(suma poz. 2-9 + =
poz. 17 + poz. 18) x 18,0%]
20 | Ustalenie sktadek FP (§4120) [(suma poz. 2-9 + poz. |=
17 + poz. 18) x 2,45%]
21 | Wptaty na PPK (1,5% wynagrodzen) =
Sporzadzit:

Data:




Zatacznik nr 5

do Zarzadzenia Wojta Gminy Kraszewice

Kalkulacja wynagrodzen — pozostale

Lp. | Opis

Kwota

1 Suma wynagrodzen nominalnych (bez odliczen)
brutto pracownikow z tytulu umowy o prace za
wrzesien 2023r.

x 12 miesiecy

Zwigkszenia z tytulu :

+ nowych etatow

+ nagrdod pozostatych

+ odpraw

2
3
4
5 | +podwyzek wynagrodzen
6
7
8

+ nagrdd jubileuszowych

9 |+ inne(jakie?)

10 | Zmniejszenia z tytutu :

11 | * likwidacji etatow

12 | * inne (jakie?)

13 | Razem po zmianach (§4010)

14 | Dodatkowe wynagrodzenia roczne (§4040)

15 | Ustalenie sktadek ZUS (§4110) [(suma poz. 2-6 +
poz. 14) x 18,0%]

16 | Ustalenie sktadek FP (§4120) [(suma poz. 2-6 + poz.

14) x 2,45%]

17 | Wptlaty na PPK (1,5% wynagrodzen)

Sporzadzit:

Data:




Zatacznik nr 6
do Zarzadzenia Wojta Gminy Kraszewice

Projekt planu dochodéw 1 wydatkoéw w zakresie finansowania ochrony
srodowiska 1 gospodarki wodnej :

Dziat | Rozdziat Paragraf Wyszczegodlnienie DOCHODY
Przewidywane | Plan na 2024

wykonanie za | rok
2023 rok

Dziat | Rozdziat Paragraf Wyszczegdlnienie WYDATKI
Przewidywane | Plan na 2024

wykonanie za | rok
2023 rok

Sporzadzit:

Data:



Zatacznik nr 7

do Zarzadzenia Wojta Gminy Kraszewice

Projekt planu dochodow z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych 1 wydatkéw na realizacje zadan wynikajacych z GPPiRPA :

Lp. | Dochody : Ilos¢ Stawka Kwota

1 Grupa A x 525,00 =

2 | Grupa B x 525,00 =

3 | GrupaC x 2.100,00 =

4 | Razem

Lp. | Wydatki Stawka za 1 | Ilo$¢ posiedzen/ | Razem
posiedzenie/ | miesigcy
miesieczna

1 | Wynagrodzenia cztonkow
GKPiRPA

2 | Sktadki ZUS

3 | Skiadki FP

4 | Obstuga GKPiRPA
(materiaty, ustugi,
szkolenia)

5 | Prowadzenie punktu
terapeutycznego

Realizacja GPPiRPA :

§ 4210 materialy

§ 4300 ushugi

Nellec BN lo

§ 4410 delegacje

Sporzadzit:

Data:




Zatacznik nr 8
do Zarzadzenia Wojta Gminy Kraszewice

Projekt planu dotacji na rok 2024

Jednostki Sektora Finansow Publicznych

Przewidywane Plan dotacji na

Dz. | Rozdz. Nazwa zadania wykonanie za rok 2023 rok 2024

Dotacje podmiotowe

Dotacje celowe

Jednostki spoza Sektora Finanséw Publicznych

Przewidywane Plan dotacji na

Dz. | Rozdz. Nazwa zadania wykonanie za rok 2023 rok 2024

Dotacje podmiotowe

Dotacje celowe

Sporzadzit:

Data:




Zatacznik nr 9

do Zarzadzenia Wojta Gminy Kraszewice

Projekt planu finansowego instytucji kultury na rok 2024:

Przewidywane
Lp. Wyszczegoblnienie wykonanie za rok Plan na rok 2024
2023
PRZYCHODY OGOLEM
Przychody wtasne, z tego:
2. | Dotacja podmiotowa
I | KOSZTY OGOLEM
1. | Koszty pokryte dotacja:
2. | Koszty pokryte przychodami
wlasnymi
III | Srednioroczna liczba etatow

Uzasadnienie planowanych wielko$ci zawierajace wyczerpujace objasnienia :

Sporzadzit:

Data:




Zatacznik nr 10
do Zarzadzenia Wojta Gminy Kraszewice

Whiosek mieszkancow do budzetu Gminy Kraszewice na 2024 rok
(wypetiony wniosek nalezy ztozy¢ w Sekretariacie Urzedu Gminy Kraszewice
do dnia 13.10.2023r.)

Prosze o zabezpieczenie w budzecie Gminy Kraszewice na rok 2024 srodkow na
wykonanie nastg¢pujacego zadania :

NaAZWA ZadANIA & oo

(podpis/y osoby/0b wnioskujacej/ych)
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